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ADMINISTRAÇÃO

• Controlo bancário

• Controlo e supervisão das normas do regulamento do condomínio.

• Convocação e realização de uma assembleia por via ordinária e extraordinária

• Elaboração da proposta do regulamento do condomínio a submeter à assembleia-geral (custo

adicional)

• Emissão semestral dos relatórios de Receitas/Despesas à administração

• Emissão semestral dos relatórios de Receitas/Despesas.

• Está incluída a assembleia anual de apresentação de contas

• Inscrição do Condomínio no RNPC (cartão de Pessoa Coletiva)

• Proceder à cobrança das quotizações correntes e efectuar os depósitos em conta

• Proceder à emissão dos avisos e respectivos recibos de pagamento

• Serviço de apoio à gestão

• Serviço de apoio ao cliente

• Serviços administrativos

• Supervisão do regulamento do condomínio

• Tratamento administrativo para actos de contencioso

• Verificação da existência do seguro obrigatório ou proceder à sua concretização caso seja

necessário

• Visualização dos dados do condomínio via Net (on-line)

• Reuniões extraordinárias terá um custo de 75 euros por 2 horas cada hora a mais terá um custo de

25 euros

• Declaração não divida terá um custo de 50 euros mais iva a pagar pelo condómino que solicita

• A Proposta / Contrato valor será revisto em cada anuidade e cobrado de acordo, pelo menos, com a

Atualização de Valores com Base no IPC e/ou ou alterações legislativas.

€ 560.00

Valor Mensal

Ao valor apresentado acresce taxa de IVA em vigor

Não estão incluídas o expediente e certidões ex. CTT, telefonemas, fotocopias, etc.

Processamento de Salários, IMI e TSU terá um valor de 35 € mensais

Prazo de validade da proposta é de 60 dias
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MANUTENÇÃO QUINZENAL OPCIONAL

SISTEMA DE ILUMINAÇÃO:

substituição de lâmpadas, sensores de movimento, armaduras de emergências, outros componentes

elétricos e pequenas reparações elétricas;

SISTEMA DE SEGURANÇA:

verificação do funcionamento da central de incêndio, da central de monóxido de carbono e do

sistema de videovigilância;

VERIFICAÇÃO DO FUNCIONAMENTO DE EQUIPAMENTOS:

portão, bombas, ventiladores, gerador, grupo hidropressor entre outros.

Controlo das manutenções dos equipamentos contratadas a prestadores externos. Controlo de stock

de materiais;

Identificação de anomalias que necessitem de intervenção de prestadores externos e consulta do

mercado;

Acompanhamento dos prestadores de serviços em horário de expediente;

Diversos, trazer correspondência da cx do condominio;

Deslocação extra terá um custo de 35 euros mais mão de obra com um custo de 25 euros/h.

Verificação do funcionamento portas corta-fogo;

€ 250.00

Valor Mensal

Ao valor apresentado acresce taxa de IVA em vigor

Não estão incluídas os materiais aplicados ex. lâmpadas, correias, chaves, etc.

Mediante a apresentação do plano de manutenção

Prazo de validade da proposta é de 60 dias
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